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Na osnovu €lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( "Sluzbeni list CG ",
br, 44/12i 30/17 ), VD sekretarka Sekretarijata za loklanu samoupravu i drustvene
djelatnosti Opstine Zeta , donosi —

VODIC
za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i drustvene djelatnosti

Ovim VodiCem utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu
samoupravu i drustvene djelatnosti (u daliem tekstu Sekretarijat), postupak za pristup
informacijama, troSkovi postupka, ime lica ovlagéenih za postupanje po zahtjevu za
slobodan pristup informacijama, kao i ime odgovornog lica, nagin objavljivanja Vodiéa i
drugi podaci od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata.

| OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Sekretarijat za lokalnu samoupravu i drustvene djelatnosti
Sjediste i adresa: Glavna gradska ulica, br.89 Anovi

Telefon: +382 20 873 290

E-mail: pggolubovci@t-com.me

Web sajt: www.golubovci.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1) Registri i evidencije

- Maticni registar vjenc¢anih na teritoriji Opstine Zeta;
- Upisnik o izvrSenim ovjerama (potpisa, rukopisa i prepisa);



- Evidencija izradenih, unistenih i peéata oglasenih nevazeéim kao i podaci o licima
kojima je povjerena upotreba i Euvanje pedata;

- Interne dostavna knjiga Sekretarijata;

- Knjiga raCuna Sekretarijata;

- Elektronski djelovodnik;

- Elektronski upisnik;

- Evidencije iz oblasti rada propisane zakonom:

- Ostale evidencije koje ovaj organ vodi u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima.

2) Normativni akti, programi, planovi i izvjestaiji

Nacrti op&tih akata &iji je obradiva¢ Sekretarijat;

- Predlog Kadrovskog plana za organe lokalne uprave, struéne sluzbe odnosno
posebne sluzbe;

- Predlog godi$njeg plana obuka;

- Nacrti strateskih i drugih planova iz djelokruga Sekretarijata;

- Program rada Sekretarijata;

- Godisnji izvjestaj o radu Sekretarijata;

- Godisnji izvjedtaj o postupanju u upravnim stvarima Sekretarijata;

- Drugi programi, planovi i izvjestaji iz nadleznosti Sekretarijata.

3) Pojedinacni akti

- RjeSenja o formiranju stru¢nih komisija i radnih grupa;

- Rjesenja, ugovori i drugi akti iz nadleznosti Sekretarijata;

- Odgovori na odborni¢ka pitanja;

- Potvrde, uvjerenja na osnovu podataka iz skuzbenih evidencija;
- Rjesenja po zahtjevu stranke i po sluzbenoj duznosti;

4) lzvjestaji, program, planovi i informacije

- Programi rada Sekretarijata

- Godi8nji izvjestaj o radu Sekretarijata

- Godisnji izvjestaj o rieSavanju upravnih stvari iz nadleznosti Sekretarijata
- Drugi programi, planovi i izvjestaji iz nadleznosti Sekretarijata

Il POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA



1) Pokretanje postupka

Postupak za slobodan pristup informacijama se pokreée pisanim ili usmenim zahtjevom.
Na zahtjev za slobodan pristup informaciji ne plaéa se administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrzi: naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze
identifikovati, nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji i podatke o podnosiocu
zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno
njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika. Podnosilac zahtjeva moze da u
zahtjevu navede | druge podatke za koje smatra das u od znaCaja za ostvarivanje
pristupa trazenoj informaciji.

2) Nacin podnosenja zahtjeva

- Neposredno, u pisarnici Opstine Zeta

- Putem poste na adresu: Sekretarijat za lokalnu samoupravu i drutvene djelatnosti
Opstine Zeta, 81304 Golubovci, Glavna gradska ulica br.89

- Elektronskim putem na e — mail adresu:pggolubovci@t-com.me

- Putem faxa na broj 020/873-290

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.

3) Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Sekretarijata;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtieva od strane Sekretarijata,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4) RjesSavanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnos$enja
urednog zahtjeva, osim u slu¢aju radi zastite Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu
rieSava u roku od 48 Casova od ¢asa podnos$enja zahtjeva.Organ viasti duZan je da
donese rjeSenje i dostavi ga stranci u roku od 15 dana.

- Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja sadrzi podatak koji
je oznacCen stepenom tajnosti ili ako pronalaZenje traZzene informacije zahtijeva
pretraZivanje veceg broja informacija zbog ¢ega se znaajno oteZava redovni rad, rok
se moze produziti za osam dana.

- Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moZe postupiti,
ovlasc¢eno lice je duzno pozvati podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana
podnosenja zahtjeva otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti ga kako nedostatke da
otkloni.

- Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovladéeno lice
¢e zahtjev odbiti rieSenjem. Na ovu posljedicu ovlagc¢eno lice je duZno upozoriti
podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.



Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rie$enja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rie§enjem odredeni.

Protiv rjeSenja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu liénih
podataka i Slobodan pristup informacijama, u skladu sa zakonom.

IV TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troSkove postupka za pristup informaciji snosi Sekretarijat.

Troskovi postupka odnose se nastvarne troSkove kopiranja, skeniranja i dostavljanja
trazene informacije, u sljedeéim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:

- format A4 crno-bijeli — 0,03 €, po stranici,

- format A4 u boji — 0,50 €, po stranici,

- format A3 crno-bijeli — 0,08 €, po stranici,

- format A3 u boji — 1,00 €, po stranici,

- format veéiod A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica,
registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 €.

Za fotokopiranje informacije format A4 crno-bijeli, prvih 20 stranica se ne naplaéuje.
2. Skeniranje informacije: - 0,20 €, po stranici.

3. Dostavljanje informacije: - putem poste ( preporuéenom posiljkom ) ili brzom
posilikom — prema vaze¢em cjenovniku postanskih usluga.

Troskovi postupka uplac¢aju se prije izvr$enja rieSenja u skladu sa Uredbom o naknadi

troSkova u postupku za pristup informacijama (“Sluzbeni list Crne Gore”, broj 066/16,
121/21).

V OVLASCENA | ODGOVORNA LICA
Lice ovlas¢ena za postupanje po zahtjevu za Slobodan pristup informacijama

-Maras Nela — samostalni savjetnik Il za normativne poslove i vr§enje upravnog
nadzora, kont.telefon 020/873-290



Lice ovla8éeno za donosenje rjesenja:

mr. Marijana Nedovi¢ Radulovi¢ - v.d.sekretarka Sekretarijata za lokalnu
samoupravu | drustvene djelatnosti Opstine Zeta 020/873-225

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ bi¢e objavljen na oglasnoj tabli Opstine Zeta i na web sajtu opétine
www.golubovci.me.

S

Broj: D 69-037/24-234 mr Marueyna Nedovi¢ Radulovi¢
Anovi, 17.04.2024. godine
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ZAHTIEV ZA PRISTUP INFORMACIH
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