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SEKRETARIJAT ZA LOKALNU UPRAVU
Broj: D 33-070/20- 4G 28. avgust 2020.godine

Sekretarijat za lokalnu upravu Opstine u okviru Glavnog grada Golubovci na
osnovu Clana 7 stav 1 tagka 6 Zakona o upravljanju i unutra$njim kontrolama u
Javnom sektoru (,SluZbeni list Crne gore , br. 75/18), donosi,

INTERNU PROCEDURU ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVU STRANKE ZA
OVJERU POTPISA, RUKOPISA | PREPISA

Ovjera potpisa

Stranka podnosi zahtjev za ovjeru potpisa na izjavi, ovlagéeniju i drugoj sliénoj
i_spra\_ii‘, usmeno, u kancelariji u kojoj se vrse poslovi ovjere. Zahtjev se podnosi
liéno ili preko ovlaséenog zastupnika, uz prilaganje sliedeée dokumentacije:

- Najmanije dva primjerka dokumenata &iji se potpis ovjerava,

— Ovjereno punomodje ili ovladéenje lica ovlaséenog za zastupanje
(ukoliko se radi o zastupniku drugog fizikog ili pravnog lica),

— Ovjereni prevod isprave na crnogorskom jeziku od strane sudskog
tumaca (ukoliko je isprava na kojoj se ovjerava potpis na jeziku koji
ovlaséeno lice ne razumije),

— Dozvoliti na uvid liénu kartu ili pasos,

— Dokaz o uplati lokalne administrativne takse, koja po ovjerenoj stranici
(polutabak) iznosi 3,00€. Taksa se upla¢uje na Ziro-raéun Glavnog
grada, broj: 550-3026778-16.

Ovladéeni sluZzbenik/ca se upoznaje se sa sadrzinom isprave i utvrduje identitet
podnosioca zahtjeva na osnovu uvida u liéni dokument nakon ¢ega ovjerava
potpis i saginjava potvrdu. Ovlagéeno sluzbeno lice duzno je da odbije ovjeru
potpisa ako je odigledno da isprava sadrzi pravni posao koji je zabranjen ili
doprinosi ostvarivanju nedozvoljenih ciljeva.

Potpis se ovjerava istog dana kada je stranka podnijela zahtjev.
Napomena: Organ nije odgovoran za sadrZinu isprave na kojoj se vrSi ovjera

potpisa, niti je duZan da utvrduje da li lice &iji se potpis ovjerava ima pravo da
potpide ispravu na kojoj se vrsi ovjera potpisa.

Ovjera rukopisa

Stranka podnosi usmeni zahtjev na 3alteru za ovjeru svojeruéno napisane
izjave, uz prilaganje sljede¢e dokumentacije:

— Najmanje dva primjerka dokumenata &iji se potpis ovjerava,



— Ovjereni prevod isprave na crnogorskom jeziku od strane sudskog
tumaca (ukoliko je isprava na kojoj se ovjerava potpis na jeziku koje
ovlaséeno lice ne razumije),

— Dozvoliti na uvid liénu kartu, pasos ili vozaéku dozvolu,

— Dokaz o uplati lokalne administrativhe takse, koja po ovjerenoj stranici
(polutabak) iznosi 2,00€. Taksa se uplaéuje na Ziro-ratun Glavnog
grada, broj: 550-3026778-16.

Ovlas¢eni sluzbenik/ca se upoznaje sa sadrZinom isprave i utvrduje identitet
podnosioca zahtjeva na osnovu uvida u ligni dokument nakon Cega ovjerava
rukopis i sainjava potvrdu. Ovla$éeno sluzbeno lice duzno je da odbije ovjeru
potpisa ako je odigledno da isprava sadrzi pravni posao koji je zabranjen ili
doprinosi ostvarivanju nedozvolienih cilieva. Ako se vrsi ovjera rukopisa
slijepog ili slabovidog lica, ovlagéeno sluzbeno lice moze ovjeriti rukopis samo
ako ga je to lice u njegovom prisustvu svojeruéno napisalo.

Prepis se ovjerava istog dana kada je stranka podnijela zahtjev.

Napomena: Organ nije odgovoran za sadrinu isprave na kojoj se vr$i ovjera
rukopisa.

Ovjera prepisa

Stranka podnosi usmeni zahtjev na $alteru za ovjeru prepisa, uz prilaganje
sliede¢e dokumentacije:

— Original i najmanje dva prepisa odnosno fotokopije,

— Dozvoliti na uvid liénu kartu, paso$ ili voza¢ku dozvolu,

— Dokaz o uplati lokalne administrativhe takse, koja po ovjerenoj
stranici (polutabak) iznosi 2,00€. Taksa se uplaéuje na Ziro-radun
Glavnog grada, broj: 550-3026778-16.

Ovlaséeni sluzbenik/ca uporeduje prepis sa izvornikom (originalom) u
pravopisu, interpukciji ili skracivanju rijeci. Ako su u originalu vrsene ig,prav!(e,.
preinagenja, brisanja, precrtavanja ili dodavanja, to se navodi u potvrdi o ovjeri
prepisa. Na isti nacin postupa se i kada je isprava pocijepana ili oste¢ena. O
ovjeri prepisa sadinjava se potvrda.

Prepis se ovjerava istog dana kada je stranka podnijela zahtjev, oim u slucaju

tenderske dokumentacije, koja se zbog obimnosti ovjerava istog dana ili po
dogovoru u zavisnosti od obima posla, a najduZe u roku od 8 dana.

Broj telefona kancelarije u kojoj se obavljaju poslovi ovjere je: (+382 20) 873-
684. ‘
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Sladana Andusic
v.d sekretara
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