Na osnovu &lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravijanju i unutra$njim kontrolama u
javnom sektoru ("Sllist CG", br. 75/18), a u vezi sa glanom 9-13 Odluke o materijalnim
davanjima iz oblasti socijalne Zastite (“Sl.list CG"-opétinski propisi br. 20/19 i 49/19), sekretar
Sekretarijata za lokalnu upravu, donosi

INTERNU PROCEDURU

za ostvarivanje prava na jednokratnu novéanu pomo¢

Clan 1

Internom procedurom se blize utvrduju kriterijumi, postupak i nacin podnosenja zahtjeva
za ostvarivanje prava na jednokratnu novéanu pomoc, prava, obaveze i odgovornosti
sluzbenika za prijem zahtjeva i oviadéenog sluzbenika za sprovodenje postupka, utvrdivanje
opravdanosti zahtjeva pribavijanjem dokaza ( po sluZzbenoj duznosti ili pozivanjem stranke za
dopunu).

Clan 2

Zahtjev za jednokratnu novéanu pomoé podnosi se na propisanom obrascu koji je
pripremljen od strane Sekretarijata za lokalnu upravu (u daljem tekstu: Sekretarijat). Uz zahtjev
se prilazu dokazi za ¢&lanove porodi€nog domacinstva (o visini primanja, radnom statusu,
sambenom i zdravstvenom stanju itd.)

Zahtjev za jednokratnu novéanu pomo¢ podnosi se na obrascu Z1- za poboljSanje
materijalne situacije i Z2 — za troskove lijeenja.

Clan 3

Sluzbenik koji radi na prijemu zahtjeva, sve zahtjeve za jednokratnu nov&anu pomoc
dostavlja rukovodiocu Sektora za finansije. Nakon pregleda zahtjeva i priloZzene dokumentacije
rukovodilac Sektora iste dostavija ovlaséenom sluzbeniku, koji svojim potpisom u internoj
dostavnoj knjizi, potvrduje prijem.

Clan 4

Ovlaséeni sluzbenik sainjava obavjestenje ili telefonskim putem obavjestava stranku Giji
zahtjev nije potpun, o potrebi dopune dokumentacije u odredenom roku. Ako podnosilac
zahtjeva ne dostavi trazene dokaze u naknadno ostavljenom roku, ovladéeni sluzbenik ¢e odbiti
zahtjev kao nepotpun.

Ovlagéeni sluzbenik, nakon ocjene opravdanosti zahtjeva za pruZanje jednokratne
novéane pomodi, cijeneci svaki predioZeni dokaz, a posebno imajuéi u vidu socijalno-stambeni
status porodice, odnosno pojedinca, vrstu i visinu primanja, prirodu bolesti i godine zivota,
sadinjava rie$enje o odobravanju jednokratne novcane pomodi i predlaze odredenu visinu
pomodi za svakog podnosioca zahtjeva.

U postupku ocjene dokaza, ovladceni sluzbenik moZe, po sluzbenoj duznosti zatraziti
odredene podatke i informacije od drugih nadleznih organa koji vode sluzbene evidencije (MUP,
Centar za socijalni rad, Zavod za zaposljavanje, Crveni krst i sl.).

Nakon pripreme rjeSenja o odobravanju jednokratne novéane pomoci, ovlasceni
sluzbenik spise predmeta dostavlja rukovodiocu Sektora za finansije na uvid i potvrdivanje.
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Clan 5

) Rukoquilac Sektora za finansije, nakon potvrdivanja visine pomoéi, predmete vraca
sluz_bemku radi unosenja Cinjenica koje su od uticaja na priznavanje prava u bazu podataka
(kreiranu od strane Centra za informacioni sistem ~CIS).

Baza podataka sadrzi sljedeée podatke:
— ime i prezime lica kome se prediaze pomog,
— adresa stanovanja,

— podaci o porodici, zdravstvenom stanju, stambenoj situaciji i prihodima podnosioca
zahtjeva i ¢lanova porodice,

- jedinstveni mati¢ni broj,
—  Ziro-racun banke na koji ée se izvrsiti uplata odobrenih sredstava.

Rukovodilac Sektora za finansije sacinjava predlog zakljutka sa spiskom predloZenih lica za
pruzanje jednokratne novéane pomo¢i za odredeni mjesec i isti dostavlja predsjedniku Opstine
u okviru Glavnog grada-Golubovci.

Predsjednik Opétine u okviru Glavnog grada-Golubovci, potpisuje zakljuéak o odobravanju
jednokratne nov€éane pomodi i vraca ga Sektoru za finansije.

OvlascCeni sluzbenik potpisuje rjeSenja o odobravanju jednokratne novéane pomoéi i
dostavlja ih pisarnici Opstine u okviru Glavnog grada-Golubovci, radi uruéenja podnosiocu
zahtjeva putem poste ili liénom dostavom.

Sluzbenik za ekonomske poslove u Sektoru za finansije, na osnovu zaklju¢ka o odobravanju
sredstava, sacinjava i potpisuje Zahtjev za budZetsku potrosnju i isplatu u dva primjerka.

Zahtjev za budZetsku potrosnju i isplatu potpisuje i predsjednik Opstine.

Jedan primjerak potpisanog i pecatiranog Zahtjeva, uz kopiju zakljuéka, dostavija se
Sekretarijatu za finansije Glavhog grada-Podgorice, koji vrsi prenos sredstava na ziro-raéun
Opstine u okviru Glavnog grada-Golubovci, nakon ¢ega se vrsi isplata jednokratnih nov€anih
pomo¢i podnosiocima zahtjeva.

Drugi primjerak Zahtjeva i orginal zaklju¢ak, dostavijaju se Sektoru za finansije radi
evidencije u glavnoj knjizi i uplate podnosiocima zahtjeva.

Clan 6
Podnosiocima zahtjeva koji ne ispunjavaju uslove za jednokratnu nov€anu pomocg,
shodno odredbama Odluke o materijalnim davanjima iz oblasti socijalne zastite, dostavlja se
rie§enje o odbijanju zahtjeva uz obrazloZenje razloga za odbijanje i pravhom poukom o naginu
na koji se moze izjaviti Zalba na rjeSenje.

Clan7
Nakon uruéenja rie$enja o odobravaniju ili rjeSenja o odbijanju zahtjeva za jednokratnu
nov&anu pomo¢, ovlaséeni sluzbenik prilaze dokaz o uruéenju rieSenja u predmet. Po isteku
roka od 15 dana od dana uruéenja rjesenja, predmet se arhivira, ukoliko nije izjavljena Zalba na
isto.
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Clan 8

Sredstva za isplatu jednokratnih novéanih pomoci obezbjeduju se BudZetom Opstine u
okviru Glavnog grada-Golubovci, pod stavkom “Transferi za jednokratne novéane pomoc¢i”.

Brigu o namjenskoj potrosnji sredstava vodi Sektor za finansije.

Clan 9

Interna procedura za ostvarivanje prava na jednokratnu novéanu pomo¢ stupa na snagu danom

donosenja.

Shudua

Anovi, 03.09.2020. Todine Sladana Andusié

th D 1)-Uto|lo-118

v.d. sekretar Sekretarijata
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