Na osnovu c?lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravijanju i unutra$njim kontrolama u javnom
sektoru ("Sl.list CG", br. 75/18), sekretar Sekretarijata za lokalnu upravu donio je

INTERNO UPUSTVO
ZA PLACANJE ULAZNIH FAKTURA U
OPSTINI U OKVIRU GLAVNOG GRADA — GOLUBOVCI
Clan 1

Ovim Uputstvom se reguli$e postupak evidentiranja i pla¢anja ulaznih faktura u Opétini u okviru
Glavnog grada-Golubovci (u daljem tekstu: Opstina).

Clan 2

Pod ulaznim fakturama smatraju se sve fakture koje dostavijaju dobavljaéi po osnovu isporuke
sredstava, robe, materijala kao i fakture za izvréene usluge i izvedene radove.

Clan 3

SluZbenik za javne nabavke, na osnovu zahtjeva potrogackih jedinica, pravi pregled potreba i
sastavlja zahtjev za trebovanje. Zahtjev potpisuje sluzbenik za javne nabavke i dostavlja ga
dobavlja¢u. Dobavljaci su odredeni na prethodno sprovedenim tenderima.

Glan 4

Primljene fakture se zavode u pisarnici Opstine i istog dana se dostavljaju potrosackoj jedinici
na koju se faktura odnosi. StarjeSina potroSacke jedinice, dobijene fakture signira oviagéenom
sluzbeniku za kontrolu.

Sluzbenik za javne nabavke i sluzbenik po &ijem zahtjevu je nabavka izvréena, duzni su da
provjere sadrzaj i taénost fakture.

Sluzbenik za javne nabavke duzan je da :

— izvr§i uporedivanje fakture sa narudZbenicom, otpremnicom, zahtievom za
usluge ili zapisnikom o prijemu robe i usluga,

— Uukoliko smatra da faktura ne odrazava stvarnu isporuku ili da cijene na fakturi ne
odgovaraju ugovorenim cijenama, duzan je da u §to kradem roku vrati fakturu
dobavljacu i u saradnji sa njim utvrdi ispravnost fakture.

Po izvrSenoj kontroli ispravnosti fakture, sluZbenik za javne nabavke istu dostavlja Sektoru za
finansije na obradu.

Ovlaséeni sluzbenik Sektora za finansije vr$i unos podataka u elektronsku knjigu raéuna,
priprema zahtjev za budZetsku potrosnju i isplatu u dva primjerka i podnosi starjesini na potpis.

Navedene radnje neophodno je zavrsiti u roku od 3 dana od dana prijema fakture ili situacije.
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Clan5
Zahtjev za budZetsku potrosnju i isplatu mora biti potpisan od strane sluzbenika za odobravanije.
Jedan potpisani primjerak zahtjeva za budzetsku potrosnju i isplatu ostaje u Sektoru za finansije
Opstine, a drugi primjerak se, sa prate¢om dokumentacijom (kopijom fakture, ugovora,
zakljuka, riesenja), dostavlja Sektoru za trezor Sekretarijata za finansije Glavnog grada-

Podgorice, koji potpisuju da su primili dokumentaciju, evidentiraju fakture u program i
sacinjavaju nalog za plaéanje prema Opétini u okviru Glavnog grada-Golubovci.

Nakon izvr8ene uplate na Ziro-radun Opétine, ovlagéeni sluzbenik Sektora za finansije evidentira
uplatu u knjizi ulaznih raéuna, saéinjava nalog za placanje i dostavlja ga predsjedniku Opétine
na potpis.

Clan6
Sluzbenik za odobravanje, odnosno starjesina organa, ne moze odobriti zahtjev za budZetsku
potrosnju i isplatu ukoliko sredstva za tu poziciju prelaze limit sredstava odobrenih budZetom za
tu potrosacku jedinicu.

Clan 7
Fakture se placaju u roku predvidenom ugovorima sklopljenim sa dobavljagima.

Clan 8
Prilikom placanja faktura, zahtjev za budZetsku potronju i isplatu mora biti ovjeren od strane
sluzbenika za ovlascivanje-glavni sluzbenik za finansije, a potom se fakture arhiviraju uz izvod
iz banke kada je izvrSeno plac¢anije.

Clan 9

Interno upustvo za plaéanje ulaznih faktura u Opétini u okviru Glavnog grada-Golubovci stupa

na snagu danom donosenja.

Anovi, 03.09.2020.
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