Katalog propisa 2021

1219.

Na osnovu ¢lana 23 stav 5 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni list Crne Gore", broj 002/18, 034/19),
Clana 8 stav 5 i Clana 46 stav 1 tacka 36 Statuta Opstine u okviru Glavnog grada - Golubovci ("Sluzbeni list Crne
Gore - Opstinski propisi” 012/19), Skupstina Opstine u okviru Glavnog grada-Golubovci, na sjednici odrzanoj dana
19.07.2019. godine, donijela je-

ODLUKA

o nacinu izrade, ¢uvanja, upotrebe i uniStavanja pecata i Stambilja OpStine u okviru
Glavnog grada - Golubovci

("'Sluzbeni list Crne Gore - opStinski propisi", br. 029/19 od 24.07.2019)
I. OPSTE ODREDBE

Clan 1

Ovom odlukom ureduje se nacin izrade, upotrebe, Cuvanja i uniStavanje pecata i Stambilja i druga pitanja koja se
odnose na njihovu upotrebu.

Clan 2
Opstina i njeni organi imaju pecat i Stambilj.
Pecat sluzi za potvrdivanje autenti¢nosti akata na koje se stavlja.
Stambilj sluzi za potvrdu i ovjeru prijema podnesaka.

Clan 3
Pecat imaju:
1. Opstina u okviru Glavnog grada - Golubovci (u daljem tekstu: Opstina);
2. Skupstina Opstine u okviru Glavnog grada - Golubovci (u daljem tekstu: Skupstina);
3. Predsjednik Opstine u okviru Glavnog grada - Golubovci (u daljem tekstu: predsjednik);
4. Glavni administrator;
5. Organi lokalne uprave;
6. Mjesne zajednice.

Clan 4

Svi izrazi upotrijebljeni u ovoj odluci za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze za fizicka lica u
zenskom rodu.

II. PECAT OPSTINE

Clan 5
Pecatom Opstine ovjeravaju se akti koje potpisuje predsjednik Opstine u vrSenju funkcije predstavljanja i
zastupanja Opstine, povelje, diplome, zahvalnice, protokoli, nagrade i druga priznanja i drugi akti koji proisticu iz
rada Opstine.

Pecat Opstine je okruglog oblika, precnika 32 mm i sadrzine: Crna Gora, Opstina u okviru Glavnog grada -
Golubovci, Anovi.

U sredini pecata je grb Opstine, odnosno Glavnog grada ako grb opstine nije utvrden.
III. PECAT ORGANA, ORGANA LOKALNE UPRAVE I DRUGIH SUBJEKATA
Clan 6

Pecatom Skupstine ovjeravaju se akti Skupstine, radnih tijela koje osniva ili obrazuje Skupstina ukoliko
posebnim odlukama o obrazovanju ili osnivanju tih radnih tijela nije drugacije propisano i javna priznanja koje
dodjeljuje Skupstina u skladu sa Statutom Opstine u okviru Glavnog grada- Golubovci.

Pecatom predsjednika ovjeravaju se akti predsjednika i radnih tijela koje osniva ili obrazuje predsjednik.
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Pecatom glavnog administratora ovjeravaju se akti glavnog administratora i ovlaS¢enih sluzbenih lica za
vodenje upravnog postupka.

PeCatom organa uprave, ovjeravaju se akti kojima ti organi odlucuju ili sluzbeno komuniciraju sa drugim
organima, sluzbama, pravnim i fizickim licima i akti ovlas¢enih sluzbenih lica za vodenje upravnog postupka.

Pecatom mjesne zajednice ovjeravaju se akti mjesne zajednice.
Pecat organa Opstine i organa lokalne uprave, pored elemenata iz ¢lana 5 stav 2 i 3 sadrzi i naziv organa.

Clan 7
Organi i organi lokalne uprave mogu imati viSe primjeraka pecata iste veli¢ine, zavisno od obima i vrste poslova
koje obavljaju.
U slucaju iz stava 1 ovog Clana, pecati su istovjetne sadrZine i obiljeZzavaju se arapskim rednim brojevima u
sredini.
Broj pecata oznacenih arapskim rednim brojem i vrsta akata koji se tim pecatima ovjerava utvrduje se posebnim
rjeSenjem.
Clan 8
Organi lokalne uprave Opstine mogu imati mali pecat.

Mali pecat je precnika 23 mm i sadrzi: naziv i sjediSte organa i grb Optine, odnosno grb Glavnog grada ako grb
Opstine nije utvrden.

Mali pecat koristi se za pecatiranje legitimacija, putnih naloga, poziva, dostavnica i sli¢no.
O potrebi postojanja malog pecata odlucuje starjeSina organa lokalne uprave.

Clan 9

Opstina 1 njeni organi imaju Stambilj za evidentiranje akata (prijemni) i Stambilj za otpremanje sluzbene poste
(otpremni).

Prijemni $tambilj Opstine, organa i organa lokalne uprave je pravougaonog oblika, dimenzija 30 x 70 mm sa
tekstom "Crna Gora, Glavni Grad Podgorica, Opstina u okviru Glavnog grada - Golubovci-Anovi" sa mjestom za
broj, datum, oznaku organizacione jedinice i naznakom: primljeno i broj priloga.

Prijemni Stambilj Skupstine je pravougaonog oblika, dimenzija 30 x 70 mm sa tekstom "Crna Gora, Glavni
Grad Podgorica, Skupstina Opstine u okviru Glavnog grada - Golubovci - Anovi", sa mjestom za broj, datum,
oznaku organizacione jedinice i naznakom: primljeno i broj priloga.

Otpremni Stambilj opStine i organa lokalne uprave je pravougaonog oblika, dimenzija 25x50 mm sa tekstom
"Crna Gora, Glavni Grad Podgorica, Opstina u okviru Glavnog grada - Golubovci-Anovi", sa mjestom za broj akta
i datum njegovog evidentiranja.

Otpremni §tambilj predsjednika, glavnog administratora i pored podataka iz prethodnog stava ovog ¢lana sadrzi
i naziv organa. Naziv i sjediSte organa ispisuju se vodoravno, a izmedu njih ostavlja se prazan prostor za upisivanje
broja akta i datuma njihovog evidentiranja.

Otpremni Stambilj Skupstine je pravougaonog oblika, dimenzija 25x50 mm sa tekstom "Crna Gora, Glavni Grad
Podgorica, Skupstina Opstine u okviru Glavnog grada - Golubovci - Anovi", sa mjestom za broj akta i datum
njegovog evidentiranja".

IV. IZRADA PECATA
Clan 10

Pecati se izraduju od gume ili drugog odgovarajuceg materijala.

Clan 11

PecCate izraduje privredni subjekat registrovan za obavljanje poslova izrade pecata (u daljem tekstu:
pecatoreznica) koga ovlasti organ lokalne uprave Opstine nadlezan za poslove obezbjedenja pecata za potrebe
organa, organa lokalne uprave i sluzbi Opstine (u daljem tekstu: nadlezni organ).

Clan 12

Predsjednik Skupstine, predsjednik ili starjeSina organa lokalne uprave ili sluzbe, podnosi zahtjev za izradu
pecata nadleznom organu, sa podacima o njihovoj veli€ini, broju i sadrzini.
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U slucaju potrebe za viSe pecata oznacenih arapskim brojevima, uz zahtjev podnosi se i rjesenje iz ¢lana 6 stav 3
ove odluke.

Nadlezni organ donosi rjeSenje o izradi pecata i dostavlja ga pecatoreznici.

Clan 13
Pecatoreznica je duzna da nadleznom organu dostavi izradeni pecat i matricu koja je sluzila za njegovu izradu.

Pecatoreznica je duzna da izradeni pecat i matricu iz stava 1 ovog ¢lana obezbjedi od krade i zloupotrebe do
predaje nadleznom organu.

Probne ili neuspjele primjerke pecata pecatoreznica je duzna da unisti u prisustvu ovlaséenog sluzbenika
nadleznog organa, o Cemu se sastavlja zapisnik.

V. UPOTREBA I CUVANJE PECATA

Clan 14
Pecat se, po pravilu, stavlja sa lijeve strane, pored potpisa lica ovlaséenog za potpisivanje.

Clan 15

Pecat se upotrebljava u sluzbenim prostorijama organa, organa uprave i sluzbi Opstine, kao i mjesnih zajednica,
i ostalih subjekata iz ¢lana 3 ove odluke.

Izuzetno, za vr$enje odredenih sluzbenih radnji, pecat se moze upotrebljavati i van sluzbenih prostorija.
U slucaju iz stava 2 ovog ¢lana, odobrenje daje lice ovlaséeno i odgovorno za upotrebu pecata.

Clan 16
Za upotrebu i Cuvanje pecata ovlaséen je i odgovoran:
sekretar skupstine ili lice koje on ovlasti - za pecat skupstine, sluzbe skupstine i radnih tijela skupstine,
lice koje ovlasti predsjednik - za pecat OpSstine i pecat predsjednika.
glavni administrator ili lice koje on ovlasti - za pecat glavnog administratora,
starjeSina organa uprave i sluzbe ili lice koje starjeSina ovlasti - za pecat tog organa i sluzbe,
nadlezni organ mjesne zajednice.

Clan 17

Lice ovlas¢eno za upotrebu i ¢uvanje pecata duzno je da ¢uva pecat na nacin kojim se onemogucava njegovo
neovlasc¢eno kori$éenje.

Clan 17

Ovlaséenje i odgovornost za ¢uvanje i upotrebu pecata utvrduje se posebnim rjeSenjem organa, organa uprave,
sluzbe ili drugog subjekta iz ¢lana 3 ove odluke.

U slucaju prenoSenja ovlas¢enja i odgovornosti za ¢uvanje i upotrebu pecata, primopredaja pecata vrsi se
zapisnicki.

Rjesenja iz stava 1 i 2 ovog ¢lana dostavljaju se nadleZznom organu.

Clan 18
Organi, organi uprave, sluzbe i radna tijela organa Opstine u okvuru Glavnog grada - Goloubovci duzni su da
otiske svojih pecata dostave nadleZznom organu i da prijave nestanak, gubitak ili oSte¢enje pecata.

VI. UNISTAVANJE PECATA
Clan 19

Pecat koji je zbog istroSenosti, osteCenosti ili iz drugih razloga neupotrebljiv, unistava se.
Smatra se da je pecat neupotrebljiv kada se ne vidi jasno tekst koji nastaje otiskom pecata.

Clan 20

U slu¢aju promjene koja uti¢e na sadrzinu pecata (statusne promjene, promjene naziva ili sjediSta i sl.), lice
ovlas¢eno za Cuvanje i upotrebu pecCata duzno je da preda pecat nadleznom organu radi uniStavanja, u roku od tri
dana od dana nastanka promjene.
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Clan 21
Nestanak pecata prijavljuje se nadleznom organu i oglaSava nevaze¢im u "Sluzbenom listu Crne Gore".
Nestali pecat smatra se nevaze¢im od dana oglasavanja.

Clan 22
UniStavanje pecata vrsi komisija koju obrazuje starjeSina nadleznog organa.

UniStavanje gumenog pecata vrSi se njegovim spaljivanjem a pecat za suvi otisak uniStava se mehani¢kim
putem, skidanjem teksta pecata.

Clan 23
Komisija za uniStavanje pecata saCinjava zapisnik o uniStavanju pecata koji sadrzi: naziv organa/sluzbe kojoj
pripada pecat, datum kada je pecat unisten, broj primjeraka pecata, njihove oznake, redni broj pod kojim je upisan u
evidenciju o pe€atima i na¢in uniStavanja.
Zapisnik iz stava 1 ovog Clana potpisuje predsjednik i ¢lanovi komisije.

VII. EVIDENCIJA

Clan 24

Evidenciju izradenih pecata, uniStenih i oglasenih nevazec¢im, vodi glavni administrator.

Evidencija sadrzi narocito: broj i datum akta kojim je pecat naruCen i naloga za izradu pecata, veliinu pecata,
otisak pecata, broj primjeraka svakog pecata, oznake na pecatu, razlog i datum prestanka upotrebe pecata i potpis
sluZzbenika zaduzenog za Cuvanje i upotrebu pecata, datum kada je pecat unisten i broj zapisnika o uniStavanju
pecata.

Nestanak pecata odmabh se prijavljuje nadleznom organu i oglasava nevaze¢im u "Sluzbenom listu Crne Gore".

Nestali pecat smatra se nevaze¢im od dana oglasavanja, a u slu¢aju kasnijeg pronalezenja pecat ¢e se unistiti u
skladu sa ovom odlukom.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore - Opstinski
propisi".
Broj: 22-030/19-3625
Anovi, 19.07. 2019. godine
SKUPSTINA OPSTINE U OKVIRU GLAVNOG GRADA - GOLUBOVCI
PREDSJEDNIK SKUPSTINE
Ratko Stijepovié, s.r.
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