Adresa: Anovi bb

81304, Golubovci
Crna Gora tel: +382 20 873 290
Glavni grad Podgorica fax: +382 20873 290

OPSTINA U OKVIRU GLAVNOG GRADA - GOLUBOVCI

SEKRETARIJAT ZA LOKALNU UPRAVU
Broj: D 33-037/21-354 15.jul 2021.godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sl.list Crne
Gore", br.044/12, 030/17), sekretar Sekretarijata za lokalnu upravu donosi-

Vodié
za slobodan pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata za lokalnu upravu

Osnovni podaci o Sekretarijatu
Adresa: Anovi bb
Telefon: 020 873 183

e-mail: go.golubovci@podgorica.me

Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu upravu:

— interne dostavne knjige;

- knjiga primljene poste;

- knjiga primljene poste na licnost;

— dostavna knjiga za mjesto;

— dostavna knjiga za postu;

- djelovodnik;

— upisnik prvostepenih upravnih predmeta;

— upisnik potvrda i uvjerenja;

— knjiga raéuna;

— Za ovjeru potpisa, prepisa i rukopisa;

— matiéni registar vjenanih za teritoriju Opstine u okviru
Glavnog grada Golubovci;

— matiéne knjige rodenih, umrlih i drzavljana za teritoriju Opstine
u okviru Glavnog grada-Golubovci, zakljuéno sa
31.10.2010.godine;

— evidencija izradenih pecata, kao i evidencija o licima kojima je
povjerena upotreba i Cuvanje pecata, shodno propisu
Skupstine Opstine u okviru Glavnog grada Golubovci;

— evidencije u oblasti rada propisane zakonom

— evidencija o zaradama;

— evidenija lica korisnika materijalnih davanja iz oblasti socijalne
zastite.



lil. Normativni akti:
— Nacrti opstih akata &iji je obradivaé ovaj Sekretarijat;
— Prijedlog godi$njeg plana obuka:
— Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta u Sekretarijatu za lokalnu upravu Opstine u okviru
Glavnog grada — Golubovci:

- Analiza procjene uticaja odluka &iji je obradivac ovaj
Sekretarijat;

V. Informacije, izvjestaji programi rada i drugi opsti akti:
— Informacija o aktivnostima sprovedenim u cilju podsticanja,
razvoja i unapredenja poljoprivrede i turizma na teritoriji
Opstine u okviru Glavnog grada — Golubovci:
— lzvjestaj o upravnim stvarima;
— Program rada Sekretarijata.

V. Pojedinacni akti:

— rjeSenja o dodjeli jednokratne novéane pomoéi licima i
porodicama koje se nalaze teSkoj materijalnoj situaciji kao i
pomoci za potrebe lijecenja;

— rjesenja po zahtjevima fizickih i pravnih lica za postavljanje
priviemenih objekata montaznog karaktera;

— predmeti u vezi sa zakljuéenjem braka;

— predmeti u vezi sa €injenicom rodenja, utvrdivanja oginstva,
upisa Cinjenice drzavljanstva i Cinjenice smrti zakljucno sa
31.10.2010.godine;

— rjeSenja i odluke koja se odnose na pojedinacna prava,
obaveze i odgovornosti sluzbenika Sekrtarijata iz oblasti rada
(personalni dosijei).

VI.  Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

1. Postupak se pokreée pisanim i usmenim zahtjevom lica koje traZi pristup

informaciji.

a) Pisanim putem:

— Neposredno, na arhivu Sekretarijata, Il sprat, kancelarija broj 6.

— Putem poste na adresu Sekretarijat za lokalnu upravu Opstine u okviru
Glavnog grada Golubovci, Anovi bb;

— Elektronskim putem na fax 020 873 294 ili na mail:
filip.pelicic@podgorica.me .

b) Usmeni zahtjev:
- Neposredno na zapisnik kod ovlaséenog sluzbenika za slobodan pristup
informacijama.

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.



2. SadrZina zahtjeva:

Osnovni podaci o trazenom dokumentu (haziv dokumenta orijentaciono
vrijeme u kojem je dokument nastao, organ ili tijelo koje je stvaralac
dokumenta, itd.);

Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciii;

Podaci o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste,
naziv organizacije i sjediste, kontakt podaci telefon, e-mail), odnosno
njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika.

Podnosilac zahtjeva moze navesti i druge podatke koji mogu biti od
znacaja za pristup trazenoj informaciji.

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sekretarijata za lokalnu upravu;

Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
u prostorijama Sekretarijata,

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane
Sekrertarijata za lokalnu upravu neposredno, putem poste i elektronskim
putem.

4. RjeSavanje po Zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u sluéaju zastite Zivota i slobode lica
kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati;

Protiv odluke Sekretarijata o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za
zastitu podataka o licnosti i pristup informacijama u roku od 15 dana.
Zalba se podnosi preko ovog organa;

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dostavljanja
rieSenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate tro§kova postupka.

5. Odgovorna lica:

Lice zaduzeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je
Filip Pelici¢, visi savjetnik lll, kancelarija br. 1 / Il sprat, tel: (020) 873
294, mail: filip.pelicic@podgorica.me ; a u slu¢aju odsustva imenovanog
¢e mijenjati Jasmina Vujaci¢, samostalna savjetnica lll, kancelarija
br.11, Il sprat, tel: (020) 873-261 mail: jasmina.luki¢@podgorica.me ;

6. Troskovi postupka:

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva;

TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu
prepisivanja, kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije, a
u skladu sa Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama (“Sl.list Crne Gore”, broj 66/16);

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne
potrebe, troskove postupka ¢e snositi Sekretarijat.



— TroSkovi postupka plaéaju se prije izvr$enja rieSenja u korist budzeta,
na racun br: 535-10929-78.

VIl. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic objavice se na web sajtu Opstine u okviru Glavnog grada Goluboveci:
www.golubovci.me .
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Obrazac za slobodan pristup informacijama



Crna Gora Glavna gradska ulica Anovi br 89
tel: +382 20 873 290

fax: +382 20873 290
go.golubovci@podgorica.me

Glavni grad Podgorica
OPSTINA U OKVIRU GLAVNOG GRADA - GOLUBOVCI
SEKRETARIJAT ZA LOKALNU UPRAVU

PREDMET: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Na osnovu ¢1.3 i ¢l.18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( .,Sl. list CG*. br. 44/12 i30/17),
zahtijevam pristup informaciji - dokumentu:

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem/oj se pristup trazi)
Pristup informaciji trazim u:
1. cjelosti

2. dijelu

(naznaciti dio dokumenta kojem/oj se pristup trazi)
Pristup informaciji zelim ostvariti:
1. neposrednim uvidom
2. prepisivanjem ili skeniranjem
3. dostavljanjem kopije
4. a) neposredno
- kopiju informacije preuzece podnosilac zahtjeva ili njegov zastupnik, predstavnik ili
punomocnik

-licnom dostavom kurirom na adresu

(naznaciti tatnu adresu na koju se trazi dostava)

b) putem poste - preporu¢enom posiljkom na adresu:

- DHL posiljkom na adresu:

c) elektronskim putem

- fax-om na broj:

- e-mail-om na adresu:

d)

(nacin 1 oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)
Napomena:

Podnosilac zahtjeva:

(ime 1 prezime fizi¢kog lica ili naziv pravnog lica)

(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlas¢enog lica)




