Adresa: Anovi bb
81304, Golubovci

Crna Gora tel: +382 20 873 290
Glavni grad Podgorica fax: +382 20873 290
OPSTINA U OKVIRU GLAVNOG GRADA - GOLUBOVCI M

SEKRETARIJAT ZA LOKALNU UPRAVU
Broj: D 33-037/20-202 06. april 2020.godine

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sl.list Crne
Gore*, br.044/12, 030/17), sekretar Sekretarijata za lokalnu upravu donosi-

Vodi¢
za slobodan pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata za lokalnu upravu

Osnovni podaci o Sekretarijatu
Adresa: Anovi bb
Telefon: 020 873 183

e-mail: go.golubovci@podgorica.me

Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu upravu:

— interne dostavne knjige;

— knjiga primljene poste;

— knjiga primljene poéte na li¢nost;

- dostavna knjiga za mjesto;

— dostavna knjiga za postu;

— djelovodnik;

— upisnik prvostepenih upravnih predmeta;

— upisnik potvrda i uvjerenja;

— knjiga ratuna;

— Zaovjeru potpisa, prepisa i rukopisa;

- matiéni registar vijenéanih za teritoriju Opstine u okviru
Glavnog grada Golubovci;

— matine knjige rodenih, umrlih i drzavljana za teritoriju
Opstine u okviru Glavnog grada-Golubovci, zakljuéno sa
31.10.2010.godine;

— evidencija izradenih pecata, kao i evidencija o licima kojima
je povjerena upotreba i &uvanje peéata, shodno propisu
Skupstine Opstine u okviru Glavnog grada Golubovai:

— evidencije u oblasti rada propisane zakonom

— evidencija o zaradama:

— evidenija lica korisnika materijainih davanja iz oblasti
socijalne zastite.
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lll.  Normativni akti:

— Nacrti opstih akata &iji je obradiva& ovaj Sekretarijat;

- Prijedlog godi$njeg plana obuka;

— Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta u Sekretarijatu za lokalnu upravu Opétine u okviru
Glavnog grada — Goluboveci:

- Analiza procjene uticaja odluka &iji je obradivad ovaj
Sekretarijat;

IV.  Informacije, izvje$taji programi rada i drugi opsti akti:
- Informacija o aktivnostima sprovedenim u cilju podsticanja,
razvoja i unapredenja poljoprivrede i turizma na teritoriji
Opstine u okviru Glavnog grada — Golubovci;
— lzvjestaj o upravnim stvarima;
— Program rada Sekretarijata.

V.  Pojedinaéni akti:

— resenja o dodjeli jednokratne nov&ane pomoéi licima i
porodicama koje se nalaze teskoj materijalnoj situaciji kao i
pomoci za potrebe lijeéenja;

— TrjeSenja po zahtjevima fizi¢kih i pravnih lica za postavljanje
privremenih objekata montaZnog karaktera;

— predmeti u vezi sa zaklju¢enjem braka;

— predmeti u vezi sa Zinjenicom rodenja, utvrdivanja o&instva,
upisa Cinjenice drZavljanstva i ¢injenice smrti zakljutno sa
31.10.2010.godine;

— rjeSenja i odluke koja se odnose na pojedinaéna prava,
obaveze i odgovornosti sluZzbenika Sekrtarijata iz oblasti rada
(personalni dosijei).

VI.  Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

1. Postupak se pokrece pisanim i usmenim zahtjevom lica koje traZi pristup

informaciji.

a) Pisanim putem:

— Neposredno, na arhivu Sekretarijata, Il sprat, kancelarija broj 6.

— Putem poste na adresu Sekretarijat za lokalnu upravu Opétine u okviru
Glavnog grada Golubovci, Anovi bb;

— Elektronskim putem na fax 020 873 294 ili na mail
filip.pelicic@podgorica.me .

b) Usmeni zahtjev:
— Neposredno na zapisnik kod ovladéenog sluzbenika za slobodan
pristup informacijama.

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.
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2. SadrZina zahtjeva:

— Osnovni podaci o trazenom dokumentu (naziv dokumenta orijentaciono
vrijeme u kojem je dokument nastao, organ ili tijelo koje je stvaralac
dokumenta, itd.):

— Nagin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

— Podaci o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste,
naziv organizacije i sjediste, kontakt podaci telefon, e-mail), odnosno
njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika.

- Podnosilac zahtieva moze navesti i druge podatke koji mogu biti od
znacaja za pristup traZenoj informaciji.

3. Natin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

— Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sekretarijata za lokalnu upravu;

— Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva u prostorijama Sekretarijata,

— Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtieva od strane
Sekrertarijata za lokalnu upravu neposredno, putem poste i
elektronskim putem.

4. RjeSavanje po Zahtjevu i pravna zastita

— Po zahtjevu za pristup informaciji rie§ava se u roku od 15 dana od
dana podno$enja urednog zahtjeva, osim u slu€aju zastite Zivota i
slobode lica kada se po zahtjevu rie$ava u roku od 48 sati;

— Protiv odluke Sekretarijata o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za
zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama u roku od 15 dana.
Zalba se podnosi preko ovog organa:

— Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dostavljanja
rieSenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate tro8kova postupka.

5. Odgovorna lica:

— Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je
Filip Peli¢i¢, visi savjetnik Ill, kancelarija br. 1/ 1 sprat, tel: (020) 873
294, mail: filip.pelicic@podgoricame : a u sluaju odsustva
imenovanog ¢e mijenjati Jasmina Vujaci¢é, samostaina savjetnica I,
kancelarija  br.11, Il sprat, tel (020) 873-261 mail:
|asmina.lukié@podgorica.me ;

6. Tro8kovi postupka:

— TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva;

— Troskovi postupka odnose se samo na stvarne trodkove u pogledu
prepisivanja, kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije, a
u skladu sa Uredbom o naknadi trogkova u postupku za pristup
informacijama (“Sl.list Crne Gore”, broj 66/16);
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— Ako je podnosilac zahtieva lice sa invaliditetom ili lice u stanju
socijalne potrebe, trodkove postupka ée snositi Sekretarijat.

— Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rieSenja u korist budzeta,
na racun br: 535-10929-78.

VIl. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objavice se na web stranici Opstine u okviru Glavnog grada
Goluboveci.
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Prilog:

Obrazac za slobodan pristup informacijama
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